                                    الألف المقصورة ( ممدودة أو ى )
     ..............................................................................................................................
    1-  الاسم الثلاثي  (  العصا     -   الفتى    العلا  ) لكي نتأكد من أصل الألف  نحضر المثنى :
                        الأفعال 
            العصا   : العصوان                                      دعا      -  يدعو 
            الفتى    : الفتيان                                         رمى      -  يرمي
            العلا    : العلوان                                         رأى    -  يرى   - رؤية
   القاعدة :  ....الاسم الثلاثي للتعرف على أصل الأالف نحضر المثنى منه .
    ......أما الفعل إن كان ثلاثيا نحضر الفعل المضارع منه أو المفعول المطلق ( سعى – يسعى – سعيا )
    2-   أ-     إذا كانت الألف رابعة فأكثر تكتب مقصورة على هيئة الياء :
           -   كبرى      -   صغرى    -   مستشفى 
          ب-  أما إذا كانت رابعة فأكثر وما قبل الألف ياء فتكتب  ممدودة :
·  قضايا      -    نوايا    -   دنيا 
     القاعدة :  إن كانت الألف رابعة فأكثر تكتب على هيئة الياء
      ........   إن كانت الأالف رابعة فأكثر ولكن يسبقها ياء تكتب ممدودة .
     3-         الألفاظ الأعجمية       مثل  أوروبا  -   أمريكا    -   بنما   - بلجيكا – ماليزيا 
            ما عدا  (  عيسى ، موسى ، بخارى ، مَتـّى ، كِسرى )
       القاعدة  :  تكتب الألف في الأسماء الأعجمية ممدودة  ما عدا بعض الكلمات المحددة .
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    ()  ما سبب كتابة الألف بهذه الطريقة :
      -   قضى   : ...................................       -  نما : .......................................
      - مستشفى  : ...................................       – زوايا : ....................................
       -  عيسى  : ....................................        
 ****  للتفريق :
                يكتب الاسم  :  يحيى      ويكتب الفعل  :  يحيا  .
الأسماء المبنية   :  الأسماء المبنية تكتب ألفـًا ممدودة مثل ( هنا ، هذا ، أنا ، إذا) ولم يخرج من هذه القاعدة إلا ( لدى ، أنـّى ، متى ، أُولى ، الأُلى)


